Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceminisira;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsit
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Cont
Técnicos Namero 162-2020, aprobado mediante el Acue
correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para
presentando factura nimero 00000038; Serie “A”. :

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

9)

h)

Apoyar en la recepcion y analisis de soilcrtudes ing
Apoyo a la Creacién Artistica.

Apoyar en la redaccidén oportuna de OﬁCiOS,.}:CirCL
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica. -

Apoyar en el control de la documentacién oficial y
garanticen el manejo expedito y controlado de la
ingreso y egreso, para mantener actualizado el archi
la Creacién Artistica. -

Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran en
de documentos requeridos por el Departamento de A

Apoyar oportunamente en la elaboracion de solicitug
materiales, suministros y ofros que garanticen
Departamento Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en la actividad diaria de archivar documents
sistema de archivo de la documentacion rec;bzda y
Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en la atencién oportuna de llamadas 'fcelefc
temas relacionados al Departamento de Apoyc ala C

Otras actividades afines a su contrato.

;_;: Guatemala, 31 de marzo del 2020

Informe No. 003-2020

o de presentar mi INFORME DE
rato Administrativo por Servicios
rdo Ministerial Nimero 7-2020,
el cobro de mis honorarios estoy

resadas en el Departamento de

lares, providencias, y otros del

siguiendo los mecanismos que
correspondencia tanto como su
vo del Departamento de Apoyo a

las actividades de reproduccion
poyo a la Creacion Artistica.
les de gastos y requisiciones de

el buen funcionamiento del

Ds y en la implementacion de un
enviada por el Departamento de

pnicas y. atencion al publico con
reacién Artistica.




Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

f)

g)

h)

),

Se apoyo6 en la recepcion y verificacién de papeiéria a la Artista cantautora Ch’umilkaj

para su presentacion Artistica en Ia presentacién':de 2

Se apoy0d en la redaccion y envio de Invntacmnes para
Pedroza, conformantes de la mesa prmmpai para
“‘Poesia sin Fronteras”. ‘

Se apoyo en la verificacion de Resoluciones Administr
Yahaira Tubac Toj y Pedro Tubac para el X Edicién de
Michoacan, México; Diego Rivas para la Escuela‘de d
Barcelona, Espafia; Rodrigo Chapetén para la realizad
“Fotografias”, Xoshil Martinez del grupo de Improvisag
proyecto “Luis de Lién”; Evelyn Moran del “Festival de

Se apoyd en la redaccién de oficio de invitacion a Iz

Revista “Poesia sin Fronteras”.

los poetas Negma Coy y Simén
la presentacion de la Revista

ativas de los artistas Mariyn
Festival de Piano en Patzcuaro,
anza DANCE CENTER, en

i6n del Cortometraje

ion “Lapsus” Mayari de Leén del
Pintura al Aire Libre”.

1s Autoridades del Ministerio de

Cultura y Deportes para su participacién en la presentacién de la revista “Poesia sin

Fronteras”.

Se apoy6 en la redaccion de oficio de solicitud dé veh
del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica qu
de la revista “Poesia sin Fronteras”. :

Se apoyd en la redaccion y envié
‘Tayasal’ y “Poesia sin Fronteras” para la distrib

periodisticos (Prensa Libre, El Periddico, La Hora, G

jculo para los artistas y personal
e participarén en la presentacion

de oficio para' la solicitud de ejemplares del Libro

ucidn a los diferentes medios
uatevisién, Nuestro Diario, Soy

502, Emisoras Unidad, Diario de Centroamérica, Publmews)

Se apoy6 en la redaccién y envié de oficios de s‘ohcntL

d de vehiculo para el equipo de

logistica del Departamento de Apoyo a la Creacign Artistica, encargados de la

distribucion de los libros “Tayasal” y “Poesia sin Fr
periodisticos (Prensa Libre, El Periddico, La Hora,

nteras” a los diferentes medios
uatevision, Nuestro Diario, Soy

502, Emisoras Unidad, Dlarlo de Centroamerlca Pubil ews).

Se apoy6 en la redaccién de oficio para la elaboramo de contrato de arrendamiento
de bodega, para el reguardo del archivo y sumlnistros el Departamento de Apoyo a la

Creacion Artistica.

Se apoyd en la redaccién de oficio para la sotlc:ltud e préstamo de equipo digital al

Departamento de Apoyo a la Creacién Artlstlca - par
“Poesia sin Fronteras”.

Se apoy6 con la redaccién de oficio de solicitud

la presentacion de la Revista

de bibliotecas para la escuela

Atanasio Tzul, dei Cantén Paqui en el departamerjto de Totonicapan.




k) Se apoyd en la redaccién de oficio de solicitud de vehiculo para la entrega de
bibliotecas para la escuela Atanasio Tzul, del Cantcn Paqui en el departamento de

Totonicapan.
1) Se apoyb en la redaccién de oficio de solicitud de
cortometraje RAFNEL, solicitud presentada por el
Berganza.

m) Se apoyo en la recepcion y verificacion de papeleria
Trayectoria y Aportes al Desarrollo de la Obra Musmaf

n) Se apoy6 en la redaccién y envio de oficio para Iz

vehiculo para la filmacién del
Cineasta guatemaiteco Diego

a los ganadores del Premio por
en Marimba.

s autoridades del Ministerio de

Cultura y Deportes, solicitando requisitos de contrataclon a los Artistas en el Subgrupo

- 18.

0) Se apoyd en la redaccidén de oficio de solicitdi:i de
Cortometraje “Wachalal y Rondo”, solicitud presentag
Elmer Yaxoén. )

p) Se apoyé en la redaccion de oficio, trasladando el list?
mes de marzo, para que se gestionen Resoluciones |
proceso administrativo eficazmente.

q) Se apoyo en la reproduccién y envio de expedlente
Departamento Financiero.

ATENTAMENTE

Astrid Xior;*lara Lépez Estévez lf‘ la Cre§50yo 5.;'
Z in =

vehiculo para la filmacién del
a por el Cineasta guatemalteco

ados de apoyos solicitados en el
Administrativas, prosiguiendo su

S para su debida liquidacion al

Lie. Wiliretp Roterico Gonzales Gaitar
Jefe del Depto. Apoyo a la Creacion
Direccion Genzral de las Artes
Vo.Bo.  Ministerio de Cultura y Deportes



